
令和　　　年　　　月　　　日
山田太郎 殿
株式会社ＧＧＧＧ
代表取締役　鈴木一郎
採用辞令
このたび、貴殿を以下の条件にて採用することを正式に通知いたします。
貴殿の能力と経験を高く評価し、弊社の一員としてご活躍いただけることを期待しております。
記
	項目
	内容

	雇用形態
	正社員 / 契約社員 / パート

	所属部署
	〇〇部　〇〇課

	職種
	営業担当 / 技術職 / 事務職

	勤務開始日
	令和〇年〇月〇日

	勤務時間
	午前9時～午後6時（休憩1時間）

	給与条件
	月給〇〇万円（基本給＋手当）

	試用期間
	3か月間（試用期間中は同条件）



注意事項
· 採用に関する詳細な条件や規定は、別途お渡しする「雇用契約書」に記載しております。必ずご確認ください。
· 勤務開始日に必要な書類（住民票、資格証明書など）を持参いただきますようお願いいたします。
以上

