
令和　　　年　　　月　　　日
山田太郎 殿
株式会社ＧＧＧＧ
代表取締役　鈴木一郎
役職辞令
このたび、貴殿を下記の通り役職に任命いたします。
記
· 役職
〇〇部　〇〇課　〇〇（例：課長、係長、部長など）
· 発令日
令和〇年〇月〇日

今後も引き続き、職務に精励し、社業発展のため一層のご尽力を賜りますようお願い申し上げます。
以上

