
令和　　　年　　　月　　　日
山田太郎 殿
株式会社ＧＧＧＧ
代表取締役　鈴木一郎
役職辞令
このたびの人事異動により、下記の通り貴殿の役職を発令いたします。
記
転勤内容
1. 新任役職
〇〇部 〇〇課長
2. 発令効力日  
令和〇年〇月〇日 
3. 職務内容 
· 部署の経営計画策定と執行 
· チームマネジメント（部下10名） 
· 予算管理・業績評価業務 
なお、新たな職責の重要性を鑑み、貴殿の更なる活躍を期待しております。何卒、一層のご尽力を賜りますようお願い申し上げます。
付帯条件
	項目
	内容

	報酬改定
	基本給：+15%

	職務手当
	管理職手当：月額50,000円

	遵守事項
	就業規則第〇条に準拠



以上

