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始 末 書

このたび私〇〇は、令和〇年〇月〇日（〇）〇時頃、業務中に〇〇市〇〇町〇丁目〇番付近にて交通事故を起こしました。下記の通り、事故内容をご報告申し上げますとともに、深く反省し、再発防止に努める所存です。

【事故概要】  
・発生日時：令和〇年〇月〇日（〇）〇時〇分頃  
・発生場所：〇〇市〇〇町〇丁目〇番  
・使用車両：社用車（車両番号：〇〇〇〇）  
・事故内容：前方不注意により、停車中の車両に接触  
・損害状況：相手車両のリアバンパーに軽微な損傷、当社車両のフロント部も一部破損  
・人的被害：幸い、けが人はおりませんでした（※もしくは、相手方に軽傷あり）

【原因・反省】  
事故の主な原因は、私の前方確認不足にありました。業務中の移動という緊張感を欠いた運転であり、注意義務を怠った結果と深く反省しております。

【今後の対応】  
今後は、運転中は一層の安全意識をもってハンドルを握り、交通ルールを厳守するとともに、再発防止のため安全運転講習等への参加も進んで行う所存です。

このたびは、多大なるご迷惑をおかけし、誠に申し訳ございませんでした。  
ここに深く反省の意を表し、始末書を提出いたします。
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