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購買部　〇 〇
ご注文品未着についてのご確認
拝啓　貴社ますますご発展のこととお慶び申し上げます。
さて、5月6日付でご注文いたしました「○○」につきまして、5月30日付の発送案内をいただいておりますが、6月5日現在、当方には未だ商品が届いておりません。

お手数をおかけいたしますが、至急状況をご確認のうえ、商品の発送状況や今後の対応についてご連絡いただきますようお願い申し上げます。

なお、万が一本状と行き違いで商品が到着した場合は、速やかにご報告いたします。

まずは取り急ぎご照会まで、よろしくお願い申し上げます。

敬具
