件名：テスト機ご返却のお願い（○○機種）

〇株式会社
製造部　〇 〇 様

いつも大変お世話になっております。株式会社ケイト工業 マーケティング部の〇〇です。

このたびは、弊社テスト機【○○機種】をご評価いただき、誠にありがとうございます。
お貸出しの際にご案内しておりましたとおり、本テスト機の貸出期間が○月○日をもって終了となっております。

お忙しいところ恐縮ではございますが、テスト機のご返却手続きをお願い申し上げます。
社内管理上、返却の確認が必要となっておりますため、何卒ご理解とご協力を賜れますと幸いです。

なお、本メールと行き違いですでにご返送いただいております場合は、どうかご容赦ください。

ご不明点等ございましたら、お気軽にご連絡ください。
今後とも、弊社製品をご愛顧のほどよろしくお願い申し上げます。

――――――――――
署名
――――――――――

