拝啓　春光うららかな季節を迎え　皆様におかれましてはますますご清栄のこととお慶び申し上げます
日頃より格別のご高配を賜り　心より御礼申し上げます
さて　私儀
このたび〇年間にわたり務めてまいりました代表取締役社長を退任し　今後は取締役会長として社業の発展に努めることとなりました
社長在任中は多大なるご支援と励ましを賜り　心より感謝申し上げます
なお、後任の代表取締役社長には、〇 〇が就任いたしました　未熟な点も多いかと存じますが　私同様　変わらぬご指導とご支援を賜りますよう　お願い申し上げます
まずは略儀ながら書中をもちましてご挨拶申し上げます
敬　具

令和〇年〇月〇日
〇株式会社
取締役会長 〇 〇
