拝啓　陽春の候　皆様にはますますご清栄のこととお慶び申し上げます
平素は格別のご高配を賜り　心より御礼申し上げます
さて　私儀
このたびの定時株主総会および取締役会の決議により　○○株式会社 代表取締役社長を拝命いたしました
創業以来築き上げられてきた信頼と実績を受け継ぎながら　新たな時代にふさわしい価値の創造と持続的な成長を目指し　社員一同と力を合わせて全力で取り組む所存でございます
未熟ではございますが　これまで以上に皆様のお力添えを賜れますよう　何卒よろしくお願い申し上げます
まずは略儀ながら書中をもちまして　就任のご報告とご挨拶を申し上げます
敬　具

令和〇年〇月〇日
〇株式会社
代表取締役社長 〇 〇
