件名：採用選考結果のご連絡（○○株式会社）

○ ○ 様

平素より弊社事業へのご理解を賜り、誠にありがとうございます。

このたびは弊社社員募集に際し、ご応募をいただきまして、心より御礼申し上げます。
書類・面接を通じて、貴殿のこれまでのご経験やお人柄に触れる機会をいただきましたことは、弊社にとりましても大変貴重なものでございました。

しかしながら、慎重に選考を重ねた結果、誠に残念ではございますが今回はご期待に沿いかねる結果となりましたことを、メールにてご通知申し上げます。
ご応募いただいたにもかかわらず、このようなご案内となりましたことを心よりお詫び申し上げます。

貴殿のこれまでの実績・ご姿勢には深く敬意を表するところであり、今回のご応募を通じてご縁をいただけましたことに厚く感謝しております。今後のご活躍とご健勝を、心よりお祈り申し上げます。

末筆ながら、このたびのご応募に改めて御礼申し上げます。

○○株式会社
人事部　○○ ○○

