
令和　　年　　月　　日

お取引様各位
株式会社〇〇
代表取締役社長 〇〇

お支払条件変更のご案内

謹啓　平素より弊社とのお取引において格別のお引き立てを賜り、誠にありがとうございます。
このたび、社内キャッシュフロー管理の強化および財務体制の安定化を図るため、誠に勝手ながらお支払条件を下記のとおり変更させていただくこととなりました。
本変更は、事業拡大に伴う設備投資や在庫拡大等の資金需要が増大している中、より確実な資金繰り管理を必要とする状況を背景としております。従来のお支払条件を維持することが財務健全性の観点から困難となったため、慎重に検討を重ねた結果の判断でございます。
お取引先様にはご負担をお掛けすることとなり心苦しく存じますが、代わりに請求書発行の迅速化や入金確認の即時連絡、振込手数料相当のポイント還元等、負担軽減策を講じてまいります。
今後とも変わらぬご支援ご愛顧を賜りますよう、何卒ご理解とご協力のほどお願い申し上げます。
謹白
記
1．適用開始：令和○年○月分請求より
2．請求書発行：毎月末締め（従来通り）
3．お支払期限：翌々月○日（従来の翌月○日より延長）
4．特記事項：初回適用分に限り、経過措置として従来条件での対応可

【お問い合わせ先】
経理部　○○
TEL：00-0000-0000
Email：keiri@xxxx.co.jp
以上
