
令和　　年　　月　　日

お取引様各位
株式会社〇〇
代表取締役社長 〇〇
お支払条件変更に関するご案内
拝啓　平素より格別のご高配を賜り、誠にありがとうございます。
また、日頃より弊社とのお取引に際し、多大なるご支援を賜っておりますこと、心より御礼申し上げます。
さて、このたび弊社では、経理業務の効率化および資金管理体制の見直しを目的として、お支払条件の一部を変更させていただくこととなりましたので、ご案内申し上げます。
近年、取引件数の増加や決済手段の多様化に伴い、社内における支払処理業務が複雑化しており、より正確かつ安定した運用体制を構築する必要性が高まっております。これを受け、社内システムの更新および業務フローの見直しを行った結果、支払スケジュールの統一を図ることが最適であるとの判断に至りました。
本変更により、お取引先様にはお手数をおかけする場面が生じる可能性がございますが、今後の業務の円滑化および安定的な取引継続のための対応でございますので、何卒ご理解賜りますようお願い申し上げます。
つきましては、変更内容を下記のとおりご案内申し上げます。
敬具
■ 変更内容
	適用開始
	令和○年○月度請求分より

	請求締日
	毎月末日（変更なし）

	支払期日
	翌々月15日（従来：翌々月5日）

	変更理由
	経理業務の効率化および支払処理体制の見直しのため


なお、本件に関してご不明な点や個別のご相談事項等がございましたら、下記窓口までお気軽にお問い合わせください。
【お問い合わせ先】
総務経理部　○○	TEL：00-0000-0000	MAIL：xxxx@xxxx.co.jp

今後とも、より一層円滑なお取引関係の維持とサービス向上に努めてまいりますので、引き続きご高配を賜りますようお願い申し上げます。
