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請求遅延状況のご確認依頼

拝啓　貴社におかれましては平素より弊社精密機械部品ならびに製造受託業務において格別のご愛顧を賜り、誠にありがとうございます。
このたび、2026年4月10日付で納品完了いたしました精密ギア加工一式（受注No.240415-03）の請求金額8,250,000円（税込）につきまして、5月25日（月）締切日を過ぎ、本日5月6日現在12日間経過いたしましたが、いまだ当座振込のご確認ができません。
【請求詳細】
· 品名	精密ギア一貫生産（JIS B 1702-1等級4）
· 数量	1式
· 単価（税抜）	7,000,000円
· 金額（税抜）	7,000,000円
· 消費税	700,000円
· 合計（税込）	8,250,000円

【お支払条件】
契約書第12条第3項に基づく：
· 支払期限 ： 納品後45日以内（2026年5月25日）
· 支払方法 ： ○○銀行普通預金（当座振込）
· 口座 ： ○○銀行 ○○支店
	普通預金 1234567	○○精密工業株式会社

【経緯】
4月15日　	→ 	納品完了書面送付
4月25日　	→ 	請求書正式送付（FAX・Email）
5月1日　　	→ 	TEL催促（経理担当・佐藤様）
5月3日　　	→ 	再TEL催促（要領を得ず）
5月6日現在	→ 	本書面送付

昨日5月5日（火）の午後3時、お電話にて経理部佐藤様にお伺いいたしましたところ、「現在集金中」との御回答を頂戴しましたが、具体的な入金予定日が不明なため、誠に恐縮ながら正式書面にて状況確認を依頼申し上げます。


【ご確認のお願い】
1. 入金予定日（必ず具体的な日付を明記）
2. 遅延事由（予算超過・当座不足等）
3. 分割払いご希望の場合の条件
4. 担当者氏名・連絡先（今後窓口）
5. 他社請求との優先順位

【ご回答期限】
· 第1次回答期限	2026年5月10日（土）17:00必着
· 正式回答期限	2026年5月15日（木）17:00必着
· 返送方法	Email：XXX@XXX.co.jp
           	FAX：XXX-XXX-XXXX（24時間受付）

【今後の対応方針】
5月15日回答未着の場合
1. 弁護士会照会（貴社信用情報機関へ）
2. 債権譲渡実行（専門回収会社へ）
3. 取引停止通告（全受注一時停止）

弊社といたしましては、長年にわたる良好な取引関係を重視しておりますが、経理ルール遵守は全ての取引先様に共通のルールでございます。○県製造業No.1企業としてのご理解ご協力を切にお願い申し上げます。

【お問い合わせ窓口】
○○精密工業株式会社　債権管理部
請求担当：○○ ○○
直通TEL：XXX-XXX-XXXX 内線XXX
携帯：XXX-XXXX-XXXX（24時間対応）
Email：XX@XX.co.jp



取り急ぎ、精密ギア加工代金8,250,000円の遅延状況確認を強くお願い申し上げます。
5月10日までのご回答を至急お願いいたします。
草々

