
令和　　年　　月　　日

株式会社　○○
営業部 ○○ ○○ 様
○○株式会社
商品管理部　○○　○○
販売価格ご確認のお願い
拝啓　初夏の候、貴社ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、このたび弊社では、今秋より法人向けオフィス家具のリニューアル販売企画を進めており、貴社製品「スマートワークデスクシリーズ」の導入を検討しております。
貴社製品につきましては、機能性や耐久性に優れているとの評判を各種展示会や業界誌にて拝見し、ぜひ弊社取引先への提案商品として取り扱いたく考えております。特に、近年需要が高まっておりますフリーアドレス対応モデルや昇降式デスクについて、詳細を確認したく存じます。
つきましては、下記製品に関する最新の販売価格ならびに法人向けのお取引条件につきまして、ご教示賜りますようお願い申し上げます。あわせて、大口注文時の割引制度や納期の目安等がございましたら、併せてご案内いただけますと幸甚に存じます。
ご多忙のところ誠に恐縮ではございますが、社内検討資料作成の都合上、○月○日頃までにご回答をいただけますと幸いです。
まずは書中をもちまして、価格照会のお願いを申し上げます。
敬具
記
1. 照会商品	
スマートワークデスクシリーズ
· 昇降式デスク Proモデル
· フリーアドレス対応デスク
· 専用収納ワゴン
2. 確認事項
1 最新販売価格
2 法人向け掛率・数量割引条件
3 最小発注数量
4 標準納期
5 送料および搬入費用の有無
3. 回答希望日
令和○年○月○日まで
以上
