
令和　　年　　月　　日

株式会社○○
営業部　○○ ○○ 様
○○株式会社
経理部　○○　○○
支払条件見直しのお願い
拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。

さて、このたび弊社では、新規物流拠点の立ち上げに伴う初期費用の増加および、設備導入の前倒しにより、当初予定しておりました資金計画に一時的な見直しが必要となっております。加えて、関連業務の開始時期が想定より早まったことから、短期的に資金需要が集中している状況でございます。

つきましては、誠に勝手ではございますが、現在ご契約いただいておりますお取引条件のうち、お支払日のみ一部変更をお願い申し上げたく存じます。弊社といたしましても、可能な限り通常どおりの対応を継続してまいる所存ではございますが、現時点では従来条件のままでは資金繰りにやや無理が生じており、やむを得ずご相談申し上げる次第でございます。

なお、商品代金のお支払いにつきましては、これまでどおり確実に履行する方針に変わりはございません。あくまで一時的な事情によるお願いであり、今後の取引に支障をきたさぬよう、引き続き誠意をもって対応してまいる所存です。何卒ご事情をご賢察のうえ、特段のご配慮を賜れますと幸甚に存じます。

まずは略儀ながら、支払条件見直しのお願いを申し上げます。

敬具
記
変更後の支払条件

· 締切日：毎月末締め（変更なし）
· 支払日：翌月末日払い
· 支払方法：銀行振込（変更なし）
· 備考：当面の間、上記条件にてご対応をお願い申し上げます

以上
