
令和　　年　　月　　日
株式会社○○
営業部　○○ ○○ 様
○○株式会社
経理部　○○　○○
取引条件変更のお願い
拝啓　晩秋の候、貴社ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。平素より格別のお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、突然のお願いとなり誠に恐縮ではございますが、このたび弊社では、取引条件の一部変更につきましてご相談申し上げたく、ご連絡差し上げました。
近年の原材料価格高騰に加え、物流費・電力費・人件費など各種コストの上昇が続いており、弊社におきましても経営合理化やコスト削減に努めてまいりました。しかしながら、主要取引先数社における支払サイト延長の影響も重なり、資金繰り環境が従来以上に厳しい状況となっております。
弊社といたしましては、長年お取引いただいております貴社との関係を最優先に考え、安定した商品供給およびサービス維持に努めてまいる所存でございます。そのため、誠に不本意ではございますが、下記のとおりお支払い条件を一部変更させていただきたく、何卒ご理解賜りますようお願い申し上げます。
なお、本変更は現時点での資金運営改善を目的としたものであり、今後の経営状況改善に応じて、改めて条件見直しも検討してまいります。
また、貴社のご事情や運用上のご都合などもおありかと存じますので、ご不明点やご相談事項がございましたら、柔軟に協議させていただきたく存じます。
突然のお願いとなりましたことを深くお詫び申し上げますとともに、今後とも変わらぬお取引を賜りますようお願い申し上げます。
まずは書中をもちまして、支払条件変更のお願いを申し上げます。
敬具
記
【変更後のお支払条件】
· 締切日
毎月末日締切（変更なし）
· 支払日
翌々月末日払い（従来：翌月末日払い）
· 支払方法
銀行振込（変更なし）
· 適用開始時期
令和○年○月ご請求分より
以上
