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○○大学
○○ ○○ 様
○○株式会社
人事部長　○○　○○
卒業予定者ご推薦のお願い
拝啓　貴校ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は弊社の採用活動に格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、弊社では来春の事業拡大に備え、新たな物流センターの立ち上げおよび営業部門の体制強化を進めております。これに伴い、今年度も新卒採用を実施する運びとなりましたが、なかでも、基礎的な社会人力を備え、素直に学ぶ姿勢をお持ちの学生の方を、ぜひ貴校よりご推薦いただきたくお願い申し上げます。
弊社では、単なる採用人数の確保にとどまらず、入社後の定着と育成を重要視しております。特に、現場での実践を通じて成長できる環境づくりに力を入れており、先輩社員による指導、段階的な研修制度、ならびにキャリア相談体制を整えております。こうした取り組みを通じて、社員一人ひとりが長く安心して働ける職場を目指しております。
つきましては、来期採用予定数は若干名ではございますが、貴校ご推薦の中から、責任感があり、継続して努力のできる人材をご紹介いただけましたら幸甚に存じます。特に、物流・営業・事務管理のいずれかに関心をお持ちの学生の方がいらっしゃいましたら、ぜひご検討いただけますとありがたく存じます。
なお、勤務条件、給与体系、休日休暇等の詳細につきましては、別紙の採用要項のとおりでございます。ご不明な点がございましたら、いつでもご照会いただければ幸いです。貴校よりご紹介いただく方々には、弊社としても誠意をもって選考に臨み、入社後はしっかりと育成してまいる所存です。
ご多忙のところ誠に恐縮ではございますが、何卒ご理解のうえ、卒業予定者のご推薦を賜りますようお願い申し上げます。まずは略儀ながら、お願いかたがたご挨拶申し上げます。
敬具
記
1. 募集職種 ： 物流管理職、営業職、一般事務職
2. 採用予定人数 ： 若干名
3. 推薦対象 ： 2027年3月卒業予定の学生
4. 主な条件 ： 素直さ、協調性、継続力を重視
以上
