令和〇年〇月〇日
ご利用者様・ご家族様　各位
○○介護センター
施設長　○○ ○○
敬老会開催のご案内
初秋の候、皆様にはますますご健勝のこととお喜び申し上げます。平素より当施設の運営にご理解とご協力を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、当施設では、ご利用者の皆様の長寿をお祝いし、日頃の感謝の気持ちをお伝えするため、「敬老会」を下記のとおり開催いたします。
当日は、職員による催し物や記念品の贈呈、季節のお食事などをご用意し、ご利用者の皆様に楽しいひとときをお過ごしいただけるよう準備を進めております。また、ご家族の皆様にもご参加いただき、和やかな時間を共有していただければ幸いです。
ご多用のところ恐縮ではございますが、ぜひご来場くださいますようご案内申し上げます。
記
1．日時
令和○年○月○日（○）
午後1時30分～午後3時30分（予定）
2．会場
○○介護センター　多目的ホール
3．内容（予定）
· 開会のあいさつ
· 長寿のお祝い・記念品贈呈
· ご利用者様へのお祝いメッセージ
· 職員による演芸・レクリエーション
· ボランティア団体による演奏・歌唱
· お祝いのお茶会・記念撮影
· 閉会
4．参加対象
ご利用者様、ご家族様
5．お願い
· ご家族様でご参加いただける場合は、準備の都合上、○月○日（○）までにお電話または受付にてお申し込みください。
· 当日、体調が優れない場合はご来場をお控えくださいますようお願いいたします。
· 駐車場には限りがございますので、できるだけ乗り合わせでのご来場にご協力をお願いいたします。
· 当日の様子を施設広報誌やホームページ等で紹介する場合がございます。掲載を希望されない場合は、事前に職員までお申し出ください。

ご不明な点がございましたら、総務部（内線1234）までお問い合わせください。
以上
