令和〇年〇月〇日
社員各位
製造部 ○○ ○○
生産目標達成のお知らせ
このたび、製造部では、令和○年○月度の月間生産目標を達成いたしましたので、ご報告いたします。
記
○月度 生産実績
生産数量：18,650台
（目標数量：17,500台　達成率：106.6％）

今月は、月初から主要部品の納入遅延や設備の定期点検が重なり、生産計画の見直しを余儀なくされる厳しい状況となりました。しかし、製造部をはじめ製造部、品質保証部、資材調達部が緊密に連携し、工程の見直しや人員配置の最適化を進めた結果、生産効率を大きく改善することができました。

特に、製造部の山本部長を中心とした迅速な工程調整と、各ライン責任者の的確な判断により、終盤には遅れを取り戻し、最終的には目標を上回る実績を達成することができました。日頃から改善活動に取り組んでいただいている皆様の努力と協力に、心より感謝申し上げます。

また、今月の優秀社員賞には、製造第一課の佐藤健太さんが選出されました。佐藤さんは、生産ラインの段取り改善や作業手順の見直しを積極的に提案し、作業時間の短縮と品質維持の両立に大きく貢献されました。その改善活動は他部署へも展開され、全体の生産性向上にも寄与しています。

市場環境は依然として変化が激しく、お客様から求められる品質や納期への期待もますます高まっています。今後も「品質第一」と「継続的改善」の基本方針を大切にしながら、全社員が一丸となって、より高い目標の達成に向けて取り組んでまいりましょう。
以上
