令和〇年〇月〇日
社員各位
総務部 ○○ ○○
令和8年度 社員旅行実施のお知らせ
このたび、令和8年度の社員旅行を下記の通り実施いたします。日頃の業務の疲れを癒し、部署を超えた交流を深める良い機会でございますので、ぜひ多くの皆様のご参加をお願いいたします。
なお、ご都合により欠席される方は、総務部　○○（内線0000）までご連絡ください。
記
1．旅行先
長野県　軽井沢エリア
2．日程
令和8年10月18日（土）～10月19日（日）　（1泊2日）
3．宿泊先
軽井沢グリーンヒルズホテル
4．集合場所
東京駅　八重洲南口　午前8時00分集合
（貸切バスにて出発予定）
5．備考
· 参加費用は全額会社負担といたします。個人的なお土産代等は自己負担となります。
· 当日の服装は動きやすいカジュアルな服装でお越しください。
· 雨天の場合も予定通り実施いたしますが、内容を一部変更する場合がございます。
· 欠席のご連絡は10月3日（金）までにお願いいたします。
· 写真撮影を予定しております。後日、社内報に掲載する場合がございますので、あらかじめご了承ください。
ご不明な点がございましたら、総務部（内線2280）中村までお問い合わせください。
皆様のご参加を心よりお待ちしております。
以上
