令和〇年〇月〇日
社員各位
総務部 ○○ ○○
社員旅行開催のご案内
日頃より業務にご尽力いただき、誠にありがとうございます。
このたび、社員相互の親睦を深めるとともに、日頃の業務で培ったチームワークをさらに高めることを目的として、今年度の社員旅行を開催することとなりました。
今回は、豊かな自然や地域の文化に触れながら、リフレッシュできる内容を企画しております。観光や地元グルメを楽しむだけでなく、自由行動の時間も設けておりますので、それぞれのスタイルで有意義な時間をお過ごしいただけます。
皆様お誘い合わせのうえ、ぜひご参加くださいますようお願いいたします。
記
1．旅行先： 長野県 松本市・上高地・安曇野エリア
2．開催日程： 令和○年○月○日（○）～令和○年○月○日（○）【1泊2日】
3．宿泊施設： 信州リゾートホテル アルプスガーデン
4．集合場所・時間：
本社正面玄関前
午前7時45分集合（午前8時00分出発予定）
5．参加費： 社員負担　5,000円
（交通費・宿泊費・1日目夕食および2日目朝食は会社が負担します）
6．申込期限： 令和○年○月○日（○）
7．その他
· 詳細な旅程表は、後日あらためて配布いたします。
· 当日は動きやすい服装と歩きやすい靴でご参加ください。
· 健康保険証（またはマイナ保険証）、常備薬、雨具などをご持参ください。
· やむを得ない事情により参加できない場合は、申込期限までに総務部（担当：○○　内線1234）までご連絡ください。
· 天候や交通事情により、行程の一部を変更する場合があります。
社員旅行は、部署を超えた交流を深め、日頃の疲れを癒やす貴重な機会です。皆様に楽しんでいただけるよう準備を進めておりますので、多くのご参加を心よりお待ちしております。
以上
