件名：シルバーウィーク休業のお知らせ

株式会社〇〇
〇〇部　〇〇様

いつも大変お世話になっております。
株式会社〇〇でございます。

平素は格別のご愛顧を賜り、誠にありがとうございます。

誠に勝手ながら、弊社ではシルバーウィーク期間中、下記の日程を休業とさせていただきます。

【休業期間】
令和○年○月○日（○）～令和○年○月○日（○）

休業期間中にいただきましたメールやお問い合わせにつきましては、営業再開日より順次対応させていただきます。

なお、休業前後はご注文やお問い合わせが集中することが予想されるため、ご回答や商品の発送に通常よりお時間をいただく場合がございます。お急ぎのご用件がございましたら、お早めにご連絡いただけますと幸いです。

お取引先の皆様にはご不便、ご迷惑をお掛けいたしますが、何卒ご理解賜りますようお願い申し上げます。

今後とも変わらぬご愛顧のほど、よろしくお願いいたします。

------------------------
株式会社〇〇
総務部
電 話 ： 00-0000-0000
メール： xx@xxxx.xx
------------------------

