令和〇年〇月〇日
販売店各位
株式会社〇〇
営業本部長 〇〇 〇〇
新製品発表会のご案内
拝啓 新緑の候、貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、このたび弊社では、長らく研究開発を重ねてまいりました次世代型スキンケアシリーズ「アクアリニューセラム」の商品化にこのたび成功いたしました。本製品は美容業界で著名な研究者である〇〇〇〇氏を開発顧問に迎え、独自の浸透技術を用いたまったく新しい発想の商品でございます。
つきましては、一般発売に先立ちまして、本製品に関する発表・体験会を下記のとおり開催いたします。お取引先の皆様にはいち早くお試しいただきたく、ご多用中とは存じますが、ぜひご来場賜りますようお願い申し上げます。
まずは書中をもちましてご案内申し上げます。
敬具
記
日　時 : 令和○年5月14日(水) 午後2時から午後4時まで
会　場 : 当社本社1階 ショールーム(会場地図は別紙をご参照ください)
以上
