令和〇年〇月〇日
販売店各位
株式会社〇〇
営業本部長 〇〇 〇〇
新製品発表会のご案内
拝啓　初秋の候、貴社ますますご隆盛のこととお慶び申し上げます。
平素は弊社製品をご愛顧いただき、厚く御礼申し上げます。
さて、このたび弊社では、オフィスや店舗、医療・福祉施設などでの使用を想定した業務用空気清浄機「△△△Pro 100」を新たに発売する運びとなりました。
本製品は、従来モデルの空気清浄性能を見直すとともに、省エネルギー性能と静音性の向上を図り、長時間使用する施設でも導入しやすい設計といたしました。また、フィルター交換時期を確認できるモニター機能を搭載するなど、日常の管理負担を軽減する機能も備えております。
つきましては、発売に先立ち、販売店ならびにお取引先の皆様を対象とした新製品発表会を下記のとおり開催いたします。
当日は、製品の特長や仕様をご紹介するとともに、実機によるデモンストレーションや導入事例のご説明を予定しております。実際の操作性や運転音などもご確認いただける機会となっておりますので、ご多用の折とは存じますが、ぜひご来場くださいますようお願い申し上げます。
まずは書中をもちまして、新製品発表会のご案内を申し上げます。
敬具
記
日時 ： 令和○年9月18日（金）　午後1時30分～午後4時00分
会場 ： 株式会社○○　本社3階 多目的ホール
○○県○○市○○町1丁目2番3号
発表製品 ： 業務用「△△△Pro 100」
内容 ：
· 新製品の概要・機能説明
· 実機デモンストレーション
· 導入事例の紹介
· 質疑応答
お問い合わせ先 ： 
株式会社○○　営業企画部
TEL：00-0000-0000
以上
